Guatemala, 31 de Enero de 2020

Magister
Eleuterio Cahuec del Valle
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MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTE
Su Despacho .

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades conforme a lo
estipulado en el Contrato Admlmstratlvo por Servicios Profesionales niimero 520-2020 aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial nGimero 9-2020 correspondiente al periodo del 02 de enero al 31 de enero del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie 39A6805F nimero 2829599241,

ACTIVIDADES REALIZADAS: v

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen los procesos administrativos de |a
Direccién de Areas Sustantivas en el cumplimiento de sus.objetivos.

2. Asesorar en la revision de documentos para firmas de las autoridades de la Direccién de Areas
Sustantivas verificando el cumplimiento de las normas administrativas y legales aplicables.

3. Asesoraren el desarrollo de mejoras a los procesos relacionados a las gestiones administrativas de
los programas sustantivos en el cumplimiento de sus objetivos.

4. Asesorar en la elaboracién de reportes relacionados a la gestién de la Direccién de Areas ¢
Sustantivas.

5. Asesorar en participar en las diferentes actividades de la Direccion de Areas Sustantivas cuando le
sea requerido. .

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Sebrind6 asesoria para la revision de planificacién de las actividades de los diferente programas.

Asesoré en supervisién de plan de actividades a desarrollar en los diferentes programas sustantivos. ’
3. Seasesor¢ en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y actualizacién del Plan Operativo Anual de

la Direccién de Areas Sustantivas
4. Asesoré en participar en las actividades realizadas por parte de la Direccion de Areas Sustantivas.
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